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PRESENTACION

La Escuela Superior de Enfermeria No. 1 tiene como mision formar profesionistas con
diferentes niveles educativos de calidad, con pertinencia social y humanismo mediante
programas educativos congruentes y atencion integral al estudiante. Para tal fin uno de
sus compromisos es el impulso de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion
(TIC's) en la formacion de los estudiantes, asi como el de garantizar el servicio eficiente

del centro de computo.

El presente Reglamento del centro de computo, rige su organizacion y funcionamiento a
efecto de que se proporcione un servicio de calidad acorde con las necesidades

academicas de la Escuela.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El centro de computo queda bajo la responsabilidad directa de personal
administrativo nombrado por la Direccion de la Escuela, el cual se coordinara con la

Subdireccion Administrativa por todo lo referente a material y equipo.

Articulo 2. La persona encargada del centro de computo sera trabajador administrativo

con el perfil académico idoneo; en el manejo del material y equipo que en ellos existen.

Articulo 3. Los usuarios del centro de computo.

|. Todos los estudiantes inscritos legalmente; en la Escuela Superior de Enfermeria
Mo. 1.
Il. Personal docente de la Escuela Superior de Enfermeria No. 1.

lll. Seran usuarios externos aquellos egresados y toda persona invitada a la Escuela.

Articulo 4. Horarios de atencion

|. De lunes a viernes en un horario de 8:00 a 21:00 horas.

Il. Se suspendera el servicio con motivo de reuniones de trabajo que involucre a todo
el personal, incluyendo el del centro de computo.

lll. Se cerrara el centro de computo el tiempo que se requiera por control de inventario

y por servicio de mantenimiento del equipo.
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CAPITULO Il
DE LOS SERVICIOS

Articulo 5. El centro de computo proporciona los siguientes servicios

a) Orientacion e informacion a estudiantes y docentes sobre el uso adecuado de los
equipos.

b) Servicio de préstamo interno del equipo de computo (software, impresion, internet,
scaneo), exclusivo para estudiantes y trabajadores de la escuela (con
identificacion vigente).

c) Servicio de préstamo interno del equipo de computo para clases o practicas
internas.

d) Los servicios de computo y correo electronico seran exclusivamente dedicados a

fines académicos.

CAPITULO Il
DE LOS REQUISITOS

Articulo 6. Los usuarios internos que soliciten el servicio, presentaran su credencial de

estudiante o docente vigente.

Articulo 7. Los usuarios externos presentaran su credencial de elector.

Articulo 8. Los usuarios internos y externos deben registrarse en el sistema de control

correspondiente.

Articulo 9. Los servicios de computo y correo electronico seran exclusivamente
dedicados a fines académicos.
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Articulo 10. Los usuarios internos y externos pagaran una cuota de recuperacion del

servicio de impresion que sera pagada al area de caja. Los costos seran aprobados por

el H. Consejo Académico de la Escuela Superior de Enfermeria No.1.

Articulo 11.- En caso de tener sintomas de enfermedades respiratorias utilizar

cubrebocas, para evitar la propagacion de microorganismos, entre los asistentes.

CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES, DERECHOS Y OBLIGACIONES

Articulo 12. Responsabilidades del encargado del centro de computo

V1.

La persona encargada del Centro de Cémputo es responsable de cuidar el orden

del lugar y es responsable del préstamo de las computadoras.

. La persona encargada del Centro de Computo es responsable brindar asesoria a

los usuarios.

. La persona encargada del Centro de Computo es responsable de prender y apagar

correctamente el equipo.

. Ninguna persona que no sea la responsable, podra prestar material (audifono o

mouse) o prender los equipos del centro de computo.

La persona encargada del Centro de Cémputo tendra una relacion de respeto con
los usuarios.

Asistir a cursos de capacitacion y actualizacion cada vez que la institucion lo

proponga

Articulo 13. Derechos de los usuarios

Cada usuario tendra derecho a utilizar el equipo, siempre que no haya sido
reservado con anterioridad para practicas o capacitacion, tendran prioridad los

usuarios internos.
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Cada usuario tendra derecho a utilizar el equipo un maximo de dos horas, podra
refrendar el tiempo de uso. Al término del tiempo de uso del equipo, el usuario solo

podra grabar su informacion provisionalmente en el subdirectorio [c:/temp].

El usuario que desee utilizar el centro de computo para realizar practicas o
capacitacion de alumnos, debera llenar formato de solicitud, minimo con tres dias
de anticipacion, y en caso de cancelacion, avisar al responsable del centro de

computo.

Articulo 14. Obligaciones de los usuarios

VI.

VII.

VIIL.

Para tener derecho al servicio del centro de computo, el usuario presenta
identificacion que lo acredite como estudiante o docente de la Escuela Superior

de Enfermeria No.1 y se registra en el sistema de control.

El usuario al aceptar el servicio del centro de computo tiene conocimiento que la
informacion personal que proporciona para su registro es de uso confidencial, y

otorga su consentimiento para el tratamiento de la misma.
Hacer buen uso responsable del equipo del centro de computo.

Conducirse de manera adecuada dentro del inmueble, guardar silencio y respeto

hacia los demas usuarios y personal del centro de computo.

No fumar, ni introducir alimentos y bebidas al centro de computo.
Entrar con manos limpias o hacer uso del gel antibacterial

Dejar bolsas y mochilas en el estante.

Mo prender, ni apagar el equipo
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IX. No tocar, ni rayar el monitor de la computadora con lapicero, lapiz o dedos o

cualquier objeto.
X.  No forzar el carrete del mouse.
Xl.  No dejar basura sobre el escritorio de la PC, ni en el piso.
XIl. No subir los pies en las patas de las sillas.

XIll. No recargarse de forma exagerada en el respaldo de la silla, casi de forma

horizontal.

XIV. Poner el teléefono en silencio y contestar la llamada fuera del recinto, para no
obstaculizar o distraer a los demas usuarios.

XV. No hablar en voz alta.
XVI. No entrar al centro de computo, bajo efectos del alcohol y/o drogas.

XVII. No podran ingresar o permanecer en el centro de computo fuera de los horarios

especificados.

XVIIl. Hacer buen uso del servicio de Internet no utilizar el messengers, paginas

pormograficas, facebook o redes sociales, ni bajar musica o videos.
XIX. No modificar el software de los equipos de computo.

XX. El no acatamiento de esta disposicion sera motivo de suspension temporal del

servicio.

Articulo 15. La Subdireccion Administrativa de la Escuela Superior de Enfermeria No. 1

vigilara el cumplimiento del presente Reglamento.
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Articulo 15. La Subdireccion Administrativa de la Escuela Superior de Enfermeria No. 1

vigilara el cumplimiento del presente Reglamento.

Articulo 16. Cualquier iregularidad o conflicto sera reportado en su momento por el o la
encargada del centro de computo a la Subdireccion Administrativa y, de ser necesario, el
caso sera turnado al H. Consejo de Academico de la Escuela Superior de Enfermeria Mo.

1 para determinar la sancion.

CAPITULO V
SANCIONES PARA LOS USUARIOS

Articulo 17. El estudiante o docente que dafe cualquier equipo o material estara obligado
a reponerlo, o pagar el valor del mismo en un plazo no mayor de 15 dias, el o la
responsable del Centro de Computo entregara por escrito un reporte a la Direccion de la
Escuela y se aplicara la sancion que determine el H. Consejo Académico de la Escuela

Superior de Enfermeria No.1.

Articulo 18. Si el estudiante y/o docente viola alguna de las normas establecidas en el

presente reglamento, se hara acreedor a lo establecido en la Ley Organica de la UAGro.
a) Apercibimiento.
b) Amonestacion.

c) Suspension temporal.

Articulo 19. Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por el H.

Consejo Académico de la Escuela Superior de Enfermeria No.1.

Articulo 20. El reglamento se colocara en un lugar visible del escenario de practicas

simuladas y estara disponible para su consulta.
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CAPITULO VI
VIGENCIA DEL REGLAMENTO

Articulo 21. Este reglamento esta vigente a partir de la fecha de aprobacion por el H.

Consejo Académico de la Escuela Superior de Enfermeria No. 1; hasta agosto del 2025.

Articulo 23. Ante situaciones extraordinarias no previstas en el presente Reglamento

debera informar a la Direccion de |la Escuela Superior de Enfermeria No. 1
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